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Prefeitura do Municipio de Ribeirdo Grande

Rua Joaquim Amantino Ferreira, 48

PORT ARTIA N2016 /93 -~ de 15 de Margo de 1993

DispSe sobre hordrio de expediente e servi-
cos na séde do Pago Municipal e demais repar
tigSes municipais.

% VANDIR MENDES DE QUEIROZm Prefeito do Municipio de
Ribeir3o Grande, Estadoc de S3c Paulo, no usc de suas atribuicBes -~
legais, e considerando o que dispBe o art. 58 da Consolidagdo das -
4 Leis do TRabalho - CLT, e art, 72, XIII, da Constituigdo Federal,

RESOLVE,

Art, l2 - O horirio de expediente do Pago Municipal, & o seguinte:

PERIODO MATUTINO: Entrada - 8:00 horéa - safda - 11,30 horas
PERIODO VESPERTINO: Entrada- 13:00 horas - Saida - 17,30 horas

Art, 2° - Os empregados lotados no Departamento de Obras e Servi--
gos Municipais, ter8c o seguinte hordrioc: :

PERIODO MATUTINO - Entrada - 7,00 horas ~ Safda ~ 11:00 horas
TN PERIODO VESPERTINO Entrada -13:00 horas safda 17,00 horas.

Art. 22 -~ A frequéncia dos servidores serd controlada através de as~--
sinatura em livrc ponto, ou qualgquer outro sistema, inclusive o ele-~-
tronico (relégio ponto).

i Art. 32 - Todos os servidores deverdc estar presentes ac local -
de seus servigos até cinco minutos antes do hordrio de entrada.

’f,,,f’// Pardgrafo fnico - Haveri uma tolerdncia mixima de trés (3') minu-
tos, apds o hordrio de entrada, para o servidor retardatirio mar€er/

seu ponto. \
Art. 42 - A tolerdncia permitida no parigrafe @nico do artigo an-

terior, n3o poderi ocorrer mais que seis vezes, no periocdo de doze/
meses.

rParigrafo fnico - Havendo excesso, responderd o servidor pelas -
faltas, e que resultarid a final, nos descontos legais.

Art, 52 - A nenhum servidor serd dada autorizagdo para "marcar" =
ponto para outro.
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Art. 62 - O servidor n3oc poderd se ausentar de seu local de
servico, sem prévia autorizagdo de seu Chefe/Superior, e apds -
verificada a conveniéncia e a urgéncia da retirada.

Art. 7¢ - As faltas ser8oc justificadas, desde gue apresentadas
por escrito, acampanhada de documento h&bil.

Art, 8¢ -AOs Diretores de Departamentos, n3oc aplicam as dispo-
si¢Ses desta Portaria.

Art, 9¢ - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publi-
2l cac3o, e serd afixada em todas as repartigSes municipais.

Gabinete do Prefeito,l3

( VANDIR DE QUEIROZ)
Pre¢feito/Municipal

Publicada e afixada no local de costume e registrada na data supra.




